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绵阳职业技术学院处（室）文件

绵职财贸发[2019]6 号

财经商贸学院

教研活动管理办法

教学工作是学院的中心工作，教研活动是促进学生全面发展

和教师专业进步的有效形式。为推动财经商贸学院各层面教研活

动开展，并促进其规范化、制度化，特制定本办法。

一、教研活动主体

教研活动组织以教研室为主，学院、实训中心、社科基地、

课程组等部门和组织形式都可独立开展教研活动。

二、教研活动开展形式

教研活动可以采用主题讨论研究、集体备课、学习观摩、座
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谈交流、专题报告、教学检查等灵活多样的方式。并鼓励教研室

开展校企、校际交流。

三、教研活动组织要求

1.教研活动原则上在每周三下午 2:30-5:30（考试、节假日除

外）开展，教研室开展教研活动原则上在双周周三下午进行。根

据工作情况可以调整。

2.学院领导班子成员应加入各教研室开展教研活动。

3.教研活动要精心组织，主题明确，过程规范，每次活动要

做好考勤和记录工作，兼职教师要参加针对性的教研活动。

四、教研活动内容

1.政策文件和教育教学理论学习：认真学习党和国家的教育

方针及最新教育教学理论；学习贯彻学院各项教育教学规章制度。

转变教育观念，牢固树立“德育优先、能力为本”的教学思想。

2.专业建设：进行专业群和专业建设规划，人才培养方案制

（修）定，研讨专业及人才需求调研方案、专业定位和培养目标、

课程体系构建等。

3.课程建设：开展集体备课活动，研究编写课程标准、研究

选用课程教材、教学参考书；组织编写讲义、教材、实训教程等

教学参考书；研究专业教学资源（多媒体课件、虚拟资源、动画）

的开发、应用及使用问题等。

4.实训基地建设：研究校内实训基地建设与管理、校外实训
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基地建设，实训耗材申报与管理等。

5.师资队伍建设：师资队伍发展规划，团队建设规划，传、

帮、带活动，青年教师成长等，组织课程试讲活动、说课活动，

组织各类专项培训活动等。

6.教学检查：检查教师的备课、上课、授课计划执行、实训、

实习、课程设计、毕业论文（设计）等工作情况，定期对教师的

教学情况进行考评等。

7.积极开展教学研究和改革，努力推动“教学能力提升”活

动的开展。研究课堂教学环节和教学方法方式，加强实践教学环

节的研讨，努力促进有效教学等。

8.其他专项研究活动，如创新创业研讨、听专题报告和讲座、

组织公开课、技能竞赛团队组建、校企合作、项目策划、资金预

算等。

五、教研活动督导与考核

1.报送教研活动计划。每学期开学后两周内，各教研室根据

系部工作重点，结合本教研室实际，制定切实可行的学期教研活

动计划，每周教研活动开展前，各教研室应当将本周教研活动的

主题、流程发送学院办公室备案。

2.做好教研活动记录。每次教研活动安排专人如实填写教研

活动记录表，要重点突出、条理分明。教研活动记录要在教研活

动结束后存档，每学期期末装订成册，学院组织抽查。
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3.做好教研活动总结。每学期结束前两周内，各教研室做好

教研活动总结，主要包括教研活动计划执行情况、开展效果、本

学期教学重点问题的解决情况、重要结论等。教研室将教研活动

总结存档。

4.学院应加强教研活动组织、检查和考核，并将活动开展情

况纳入专业及教研室、教师年度目标考核。

本办法由学院负责解释，自发布之日起实施。

财经商贸学院

2019 年 6 月 3 日

抄送： 教务处
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